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Fato: tudo dard errado se comecar errado!

Parece estranho, mas é a premissa bdsica de qualquer projeto.
Fazer certo logo no inicio. Por isso, é vital ter em méos algumas
“coisas” antes de se aventurar a montar, criar e editar no InDe-
sign®. Veja, abaixo, quais sd@o essas “coisas”:

O esbogo do projeto.

Qual o tamanho total desejado?

Quanto tempo o projeto poderd levar?

Quais os recursos disponiveis?

Acesso rdpido e f4cil a todo o material a ser utilizado (requer organizacéo).
O material serd impresso em frente e verso?

E colorido ou ndo?

Pode-se usar colunas?

Qual a orientag@o do papel?

Principalmente, saber para quem é o projeto (Seu? De um cliente?¢ Um
simples esbogo?).

Feito isso, vocé terd a garantia de ndo cometer o principal erro dos “dia-
gramadores caseiros” que é a necessidade de refazer um projeto inteiro, pois
esqueceu um detalhe comprometedor.

Tendo isso na mé&o, o préximo passo é conhecer o bésico do InDesign®.
Entéo, vamos 14!

Para essa edi¢do do livro sobre o InDesign, optei por deixar as telas
das versodes anteriores e complementar com telas do CS5, quando real-
mente necessario, para que o livro possa ser util aos usuarios de todas
as versoes e, principalmente, para vocé ter a clara certeza de que, na
interface do programa, néo ocorreram tantas mudancas e também para
se sentir seguro ao usar qualquer versao do InDesign no dia a dia.



InDesign® CS5 - uso e abuso

Neste primeiro capitulo, vocé entenderd como o InDesign® funciona e co-
nhecerd na prdtica as suas ferramentas bdsicas, ferramentas que serdo usa-
das em qualquer projeto independente do seu tamanho ou conteddo.

Arquivos do InDesign® CS5

Todo material produzido em InDesign® terd no nome do arquivo a extensdo
.indd. Mas lembre-se, dependendo da configuracéo do seu Windows (XP, Vista
ou Seven) provavelmente a extensdo do arquivo néo serd exibida no Windo-
ws Explorer.

Iniciando o projeto

Com base nas informacdes iniciais que vocé |G deve ter em maos sobre o
projeto que deseja criar, temos que dizer ao InDesign® o que ele terd que
fazer para nos ajudar a produzir com o mdaximo de eficiéncia possivel.

Neste primeiro projeto, criaremos uma Pdgina-mestre (Master Page) que
servird como base para produzir um livro de 320 pdginas em formato 17cm
x 24cm. Serd na pdgina mestra que definiremos tudo o que deve aparecer (e
como) em cada pdgina do documento. Mas antes de criar a pdgina mestra,
temos que fer certeza de que o InDesign® estd configurado de acordo com
as necessidades dos projetos, ou seja, as preferéncias do programa e de que
vocé conheca as principais ferramentas do programa. Clique em Editar >
Preferéncias > Geral para ter acesso & caixa de didlogo Preferéncias, como
mostram as figuras a seguir:
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Imeiro passo € 0 mais Impo

O pri

Carituro 01

I | G-

Interface

Tipo

Tipo awancada
Composigio

Unidades & incrementos
Grades

Guiaz & drea de trabslhe
Diciondrio

Wetificador onagréfico
Comregio automatica
Motas

Exibir editor de matériss
Desempenho de exibigio
Aparéncia do preto
Manuseio de amuives

Tratamento da dres de transferdnca

Editar Layout Tipo Objeto Tabela Exibir Janela Ajuda

Desfazer G2
Riefazer ShiftCirl 2
Hecartar G|+
Copiar Ctrl4c
Golar: {ac )
Calar e b
Colar o loca| A{c-ShifH by
Lifnpar Batkspate
Dupficar AlE+SHFECerbD
Efehiiar & repeti, . ShiFtHGEr .
Selecionar tudo Gl A
Desfazer selecin Shift-+CerHA
Edtar no Editar de materias e ER
Localizar/alterar, (e S
Localizar. préxima G
Werificar ortografia.. CLrlT
Dicionario. .,

Espagn de mistura de transparéncia »

Predefinicies de niveladar de transparéncia...

Configuracies de cores...
AtribUir pErs.. .
Converter e perfil .

Atalhos do teclado. ..

Composicdo. ..
Unidades e incrementas. .,
Grades...

Guiss & &rea de trabaha...
Dicionari

Yerificag8o ortografica, ..
Ezibir editor de matérias...
Desempenho de exibicdo. .
Manuseio de arquivos..,
Atualizagdes. ..

MNurmeragao de paginas

Exibir: | Numeracdo da secdo w

Download e incorporagio de fontes

Sernpre criar subconiuntos de fontes quando o nidmero de glifos for maior que:

Ao dimensianar

(& aplicar ao contetdo
O Ajustar percentagem da escala

Criando script

Ativar scripts anexados

Redefinir todas as caixas de didlogo de aviso

[ Ok ] [ cancelar

]

Clique na opcao Unidades e incrementos, para configurar as medidas

usadas pelo InDesign®.




Preferéncias

Geral

Intetface

Tipo

Tipo svancado
Composigio

Grades

Guiaz & drea de trabalho
Dicjondrio

erfcador amagrsfice
Comego automnatica
Hotas

Exibir editor de matérias
Desempenho de exibigio
Aparénda do preto

Manussio de arquivas

WAREEE (e e
Unidades da régua
Origem:
Horizontal;

Vertical:

Tamanho do pontofpaica

Pontos/polegada: Al

Incrementos de teclado

Tech do cursor;

Paginas espelhadas

Miimetros

'ontos

alcas

Polegadas

Décimos de polegadas

P
P

Personalizado

Tamanhofentrelinha: 12 pt
Deslocamento da linha de base: |2 pt ‘
Kerning: ‘20 1000 erne

Tratamenta da drea de trancfergncia

[ Ok ][ Cancelar ]

Na caixa, vocé terd que dizer ao InDesign® a unidade de medida a ser
utilizada nas réguas (milimetros ou centimetros). Agora, clique em Diciondrio
no lado esquerdo da caixa, para configurar a hifenizacéo a ser usada.

Geral Dicionario
Interface
Tips Idioma: | Portuguis: Brasileiro v |

Tipo avangado S N 2
dabellinguisticsDict dobe Custorn Dictionary brz

o GilPocuments and de aplic
Composigio

Unidades e incrementos
Grades

Guiaz @ drea de trabalhe
e w =
Werificador oagréfice

S B Hiferizacan: | Prondrnity v‘

Motas Werificador ortografico: | Proydimity v‘

Exibir editor de matérias
Aspas duplas: |*” v‘
Aspas simples: | v

Excecdes de hifenizagdo

Desempenho de exibigio
Aparéncia do preto
Wanuseio de amuivos

Tratamente da drea de transferdncia

Compor usando; |Du:||:|r|énu do usudrio e documento w

Dicionario do usuaro

[CIMesclar dicionéria do usurio no documenta
[#IRecompor todas as matérias quando modificadas

OK Cancelar

Optei por usar Portugués Brasileiro, mas, dependendo do material que
vocé estiver produzindo, fique a vontade para escolher outro idioma.

As demais opcoes deixaremos como estdo, por enquanto. Essas serdo as
configuracées bésicas que o InDesign® ird utilizar para todos os arquivos
criados. Com o tempo e com a necessidade de cada projeto, vocé serd
obrigado a configurar o InDesign® de diversas maneiras para que ele atenda
plenamente as suas necessidades.
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Area de trabalho do InDesign® €S5

Quando vocé inicia o InDesign® CS5 e clica em Arquivo > Novo, ele exibe
a drea de trabalho, contendo uma nova publicacéo (pdgina em branco), a
pdgina-mestre, as réguas, a caixa de ferramenta (toolbox) e as paletas.

Note na figura a presenca das linhas guias que irGo orientd-lo durante o
projeto. Contudo, vocé deve estar se perguntando de onde elas surgiram,
correto? Ndo se preocupe, pois |4 iremos trabalhar com elas.

Se vocé clicar nas setas existentes na barra de deslocamento, terd acesso
a drea de transferéncia que é uma drea ndo imprimivel da pdgina e que
pode ser usada da mesma forma que vocé costuma usar a drea de transfe-
réncia do sistema operacional

Qualquer elemento, grdfico ou texto, existente na drea de transferéncia
estard disponivel em todas as pdginas do arquivo atual. Na parte inferior da
tela, vocé verd a barra de status e nela a opgéo para visualizar a pégina-
mestre e as pdginas do documento.

D mpen Goie Leoe Too (oo Taes Eddx et aps | T ese - e E - Flemerdim evievwian v | 0 oue kol
[Tem WEee Wb B o af 0. AP Er dods @8 B S e o) PR
- it S— (e i

J:p & | B x

*ug—a'em—3a B =2 ol 3

AR e el |

o T T

& sem titulo-1 @ 99%

L
FR—
9,063 i TS |

Falaremos sobre pé&ginas-mestre mais adiante.



Caixa de Ferramentas

E com a Caixa de Ferramentas que tudo acontece no InDesign® CS5. Veja
a seguir a relacdo das ferramentas e das ferramentas ocultas (aquelas que

s6 aparecem quando vocé clica e segura o

botdo do mouse sobre a ferra-

menta). Caso a sua caixa de ferramentas ndo esteja aparecendo, clique em

Janela > Ferramentas.

e suda | E 89%

Organizar »

Area de trabalho >
| Camadas F7
v Controle Alt+CtrH6
Cor 3
Editorial 3
Efeitos Shift+Ctr+F10

Estilos 3
Extensties »

Ferramentas

Informagties &
Interativo »
Wini Bridge

Objeto e layout »

Paginas F1z
Saida 3
Texckn em contorno  Ale+Chrl+-W
Tipo e tabelas »
Tragado Flo
Utiitérios >
Vinculos Shift-+Ctrl+D

w 1 5em titulo-1 @ 69%

okd

T &

WK e
EfG D%

G
Pl

]

ET
| Ni =)
EX-=)

Clicando sobre as setas existentes na parte superior da caixa de ferramen-
tas, é possivel modificar a disposicdo das ferramentas na caixa.

Como o software estd em portugués, ndo hd tanta necessidade de deta-
lhar agora o uso de cada ferramenta, pois o seu préprio nome jd indica a

sua funcéo.

Ferramenta Selecdo e ferramenta Selecéo direta

e

|=: le ZE

Ferrarnenta "Selecio direta’ (A]l

Ferramenta “Selegio’ I:\.-']|
4

LS|

Ferramenta Caneta e as ferramentas ocultas

[ T |

.3 Farrarnenta "Canata’

&"' Fatramenta “Adicianar ponto 3ncara’ % =
‘5_ Ferramenta "Excluir panta dncora’

[% Femamenta "Convatter panto de direcda’ Shift+C

o]

L I I |
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Ferramenta Tipo e as ferramentas ocultas

|1 = |
J}d T‘ ] PI-‘ Fetrarnenta ‘Tipo' T
; A Ferramenta ‘Tipo no tracade’ 5%”
a i
- + KT T

Ferramenta Lépis e as ferramentas ocultas

|"/"‘ n /" Fetramenta ‘Lapis’ M
E]‘ .}-.'-” Feramenta 'Sualriza%
a~, _/ Farramenta 'Borracha’
TT o

Use a ferramenta Linha para desenhar linhas retas em qualquer direcao.

= " lFeramenta 'Linha ()

Ferramenta Quadro e as ferramentas ocultas

| 24 | m 2] Ferraments ‘Quadra de retinguls” F

i, (3 Feraments 'Quadio de elipse’

— &% Ferramenta 'Quadra de poligona’
I

Ferramenta Retdngulo e as ferramentas ocultas

| ]| = [ Ferrarnenta ‘Retinguls’ M
= () Ferramnenta ‘Elipse’ L
h_.- \.) Ferrarnenta Poligona”
L]

Ferramenta Rotacdo

Bl [k

= |Feramenta ‘Fotagio’ (R)l
T

Ferramenta Escala

Fetrarnenta Exscala’ (5)

e AR
-



Ferramenta Distorcao

2l

# Ferramenta 'Dlston;ao (Ojl

L i =w

Ferramenta Transformacéo livre

50

et
<

Fetramenta 'Transformag3o livre'

I

Ferramenta Conta-gotas e as ferramentas ocultas

= 1 roml

PJE
7

f Fetramenta "Zonta-gotas' I
\/ Ferramenta 'Medida'

Ferramenta Gradiente

=

S

Ferramenta Botdo

T 1

5 i
Feramenta "Gradiente’ [Gjl
T

Ferramenta Tesoura

Ferramenta ‘Tesoura’ (2] |

Ferramenta Méao

Ferramenta Zoom

T
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Ferramenta Zoom

Ferramenta ‘Zoom’ (21

Preenchimento

Formatacdo

il

—.ll Forrnataglo afeta texto
|

Na versdo CS5, novos recursos/botdes foram inseridos na barra tais como:

Ferramenta Espaco

Sem titulo-1 @ 69% |

,T[} L: 150

g“ > F_erramenta Espaco (L)

Ferramenta Pdgina

Sem titulo-1 @ 69% (%) [J]

Tl |1SU|

T| Ferramenta Pagina {Shift+P) |

Mais adiante no livro vocé verd o uso das ferramentas.



Modos de visualizacéo

Note que as letras que aparecem ao lado do nome da ferramenta séo
teclas de atalho e, & medida que vocé escolhe uma ferramenta, a paleta
de controle na parte superior da tela muda para exibir as op¢des da ferra-
menta selecionada.

Com a ferramenta tipo ativa, a paleta exibida é:

[ A | [rimes MewRerman ps 1 o e <] T | Ay Hwérico =] A [ [5em estilo de caractere] = | | (B}
J"n [Raman -4 S EETTRES I O v A = | a2 B0 TE [ Partugués: Brasilira =18
Com a ferramenta selecéo ativa, a paleta exibida é:

] u: [, 7667 cm LfEse m ) = TS (s = [ ;| H
J L 0 = aEEmEm & LN Ewe o [ 2B =] | [— _| (S

Para ocultar a paleta Controle, escolha Janela > Controle para exibir/
ocultar a paleta Controle.

Mais uma vez é possivel perceber que entre a versdo CS5 (imagem abai-
x0) e as versdes anteriores (imagens acima).

Sem titulo-1 @ 69% (| .

g Ll |15EI

T |Ferramenta Pagina (ShiFt+P)|

[ A [en e =lrEl~ ;I T | A =l e SRR S| A =l||e & o e~ BeEP~
% v S gE =l e wEF 3| ﬁga,— TEF | [Fwdven 5B e Es gE~ BB |
e |

Paleta de Controle na visualizacéo de caracteres

Sempre que a ferramenta tipo estiver selecionada, a paleta de controle de
caracteres estard disponivel para uso. Veja a seguir o contetddo e a funcdo
de cada ferramenta na paleta.

2

[pet =l
[ =l v 1]

TR
™ T T

g‘j {Boman
Contrales de farmatagio de [
caractere

i

Botées de visualizagdo no modo de caractere ou pardgrafo: Alterne entre
essas duas formas de definicdo de tipo.

e Emeves =] T
mE S| mEfe  ZEF
ITimes Mews Roman PS MT

A [ [5em estilo de caractere] |
| Partugués: Brasileirn |

@®
B
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Fonte: Digite ou escolha uma fonte de letra.

ITimes Mew Roman PS MT J__;I

IRoman ;I

Estilos da fonte: Aplicam Normal, Negrito, ltdlico, e outros de acordo com
a fonte selecionada.

IReguIar ;I
Fegular

lead
Bold Italic

Opcao Tamanho da fonte: Especifique o tamanho do tipo em pontos.

Opcao Entrelinha: Especifica o espaco vertical entre as linhas em um pa-
radgrafo. Ativa automaticamente a entrelinha automatica em 120% do tama-
nho da fonte. Valor de ajuste: 0,1 ponto.

ﬁ‘: E(m,q prl |- I

Aplicacao de estilos como o sublinhado ou o sobrescrito.

-

TT T'| T | av

T o Sobrascrito

Opcao Ajuste entre Letras (kerning): Digite ou selecione a quantidade de
espaco entre letras e palavras.

k&u" @Mém’m v!

Opcao Ajustar Largura: Digite valores de 5% a 200%, com incrementos
de um décimo de 1% (o normal equivale a 100% ou a largura de caractere
na fonte original).

ﬁ ]



Escala vertical.

e =

Escala horizontal.

e =]

Inclinado (falso itdlico).

rE"

Opcao Deslocamento da linha de base: Especifica a posicéo vertical do
texto em relag@o a linha de base. Valor de ajuste: 0,01 ponto.

0 pt

Estilo.

IT\I [Sem estila de caractere] ;I |

ldioma.

I Pnrtugué?:\g-rasileim ;I |

Paleta de Controle na visualizacéo de paragrafo

A= = |+ERm =+ FHoem = EEoem §] | [ estlo de parigrafo] | = || [[[] 1
q =Eom [== == s 2o =B [V Hifenizar I s o
A

9,

Botées de visualizagdo no modo de caractere ou pardgrafo: Alterne entre
essas duas formas de definicdo de tipo.
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Botdes de alinhamento: Alinhar & esquerda, Alinhar & direita, Alinhar ao
centro, Justificar e Forgar a justificag@o.

Alinhar & esquerda

Recuo & esquerda: Especifica o valor da endentacéo para o lado esquer-
do do pardgrafo.

|+

i 2
(|
i

Recuo da primeira linha: Especifica o valor da endentacédo para a primeira
linha de um pardgrafo.

Recuo ¢ direita: Especifica o valor da endentacdo para o lado direito do
pardgrafo.

|RED o

Botdes de ndo alinhar e alinhar & grade de linha de base.

Opcoes de espaco antes e depois: Especificam o valor do espaco a ser
inserido acima ou abaixo dos pardgrafos selecionados.

+
(i
=
5
+
il

NUmero de linhas da capitular.

1AE =0
=

E?

Capitular com um ou mais caracteres.

;



Aplicar estilo e hifenizar.

9] I [Sern estilo de paragrafo) ;I
[ Hifenizar

Colunas.
11 [
Posicdo horizontal do cursor.

E'E\_I?_.E 12-crr

Paleta de Controle com um objeto selecionado

®
B

= -

| — - |

§E§ i 7.4 em L s 33 am - E & oz ;[m = =]
¥ 2] 14.96 m A f]s.08 cm B S8 o Ee =

=

Representacdo: Representa o objeto selecionado. Clique para definir um
ponto de referéncia ou o ponto no qual estd manipulando o objeto.

Eixo X

L E?,DDB cri

Eixo Y
A E 15,0167 cm
[
Largura
L EE,?EE? I
Altura

e EE,'EIE-E? i

e
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Escala dos eixos

Rotacdo

Distorcdo

Espessura do fio Tipo do fio

Teclas para selecionar ferramentas

Ferramenta Selecao direta

Ferramenta Caneta [ |

Ferramenta Excluir ponto dncora - -

Ferramenta Tipo A A

Ferramenta Lépis N N




Ferramenta

Ferramenta Linha

Ferramenta Quadro de reténgulo
Ferramenta Retdngulo
Ferramenta Elipse

Ferramenta Rotagdo
Ferramenta Escala

Ferramenta Distor¢do
Ferramenta Transformacao livre
Ferramenta Conta-gotas
Ferramenta Medida

Ferramenta Gradiente
Ferramenta Botdo

Ferramenta Tesoura

Ferramenta Mao

Ferramenta Zoom

Selecionar temporariamente
a Ferramenta Mais zoom

Alternar entre Preenchimento
e Tracado

Trocar tragado e preenchimento

Alternar entre Formatacao afeta
container e Formatacao afeta texto

Aplicar cor
Aplicar gradiente
Nao aplicar cor

Alternar entre Exibicdo normal
e Modo de visualizacéo

N T O @ @ A >» m g » x® r T T 0

Ctrl + Barra de
espaco

X

Shift + X
J

, [virgulal]
. [ponto]
/

Q

I 0O @ QO XA » Mg » ®m - T T =

VA

Command  +
Barra de espaco

X

Shift + X
J

, [virgulal]
. [ponto]
/

Q
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Teclas para localizar e alterar texto

Resultado

Insere o texto selecionado Ctrl + F1

na caixa Localizar

Insere o texto selecionado na caixa  Shift + F1
Localizar e localiza a préxima

ocorréncia

Shift + F2

Localiza a préxima ocorréncia do
texto da caixa Localizar

Ctrl + F2

Insere o texto selecionado na
caixa Alterar para

Substitui a selec@o pelo texto da Ctrl + F3

caixa Alterar para

Teclas para trabalhar com tipo

Resultado

Negrito Shift + Cirl + B
ltélico Shift + Ctrl + |

Normal Shift + Cirl +Y
Sublinhado Shift + Ctrl + U
Tachado Shift + Cirl + ~

Shift + Ctrl + K
Shift + Ctrl + H
Alt + Ctrl + ~

Todas maiUsculas (ativar/ desativar)
Versalete (ativar/desativar)

Recompéde todas as matérias

Alt + Ctrl + N

Insere o nimero da pdgina atual

Command + F1

Shift + F1

Shift + F2

Command + F2

Command + F3

Shift + Cmd + B
Shift + Cmd + |
Shift + Cmd + Y
Shift + Cmd + U
Shift + Cmd + /
Shift + Cmd + K
Shift + Cmd + H

Option + Cmd
+/

Option + Cmd
+ N



Teclas para usar as paletas Caractere e Paragrafo

Abre a caixa de didlogo Justifica-  Alt + Cirl + Shift  Option + Cmd
c@o +J + Shift +

Abre a caixa de didlogo Fios Alt + Cirl + J Option +
de pardgrafo Command + J

Abre a caixa de didlogo Opcdes Alt + Cirl + K Option +
de separacéo Command + K

Ativa a paleta Caractere Cirl + T Command + T
Ativa a paleta Pardgrafo Cirl + Alt + T Command +
Option + T

Uma outra forma de ter acesso as teclas de acesso do InDesign® é através
do comando Editar> Atalhos do teclado. Ao ativar esse comando, a caixa
Atalhos do teclado serd exibida.

Atalhos do teclado

Conjunto:
Destazer e ke ez 7] _ towconno. | Ecrconinto |
Refazer Shifb-HEEr+Z )
; Area do produto: Salyar | Exibir conjunta.. . |
Recortar Chrl o -
Copiar o |Ed|;an do ohieto j
Colar Cerl+y Comandos:
Colat e ALY Ajustar 110 para a direita
Colar nao local AlE+ShifE+HCErHY Ajustar 1710 para a esquerda
Limpar Backspace Ajustar 1710 para baixo
Ajustar 1/10 para cima
Duplicar Alt+Shift+-Ch|4+-D Ajustar duplicata 1/10 para a direita
Efetuar & repetir... Shift+Chrly Ajustar duplicata 1/10 para a esquerda
Ajustar duplicata 1/10 para baixo
Sefecionar tudo Chrb+a Ajustar duplicata 1/10 para dima
Desfazer selecio Shift-+Ctrl+a Ajustar duplicata para a direita
Ajustar duplicata para a esquerda
Editar o Editor, de materias Crrbt: Ajustar duplicata para bato
Ajustar duplicata para cima =
Localizar/dleerar,, . ChrHF = =
Lacalzar préxima AlbHCrE Atalhos atuais:
Verificar ortografia. .. e Padrio-Shift+Ctri+Seta para a direita -
Dicionario, ..
Espaco de mistura de transparéncia 3 ¥ Remover |
Predefinicées de nivelador de transparéncia... T, Corkenton
Configuragiies de cores. ., [ [Facran = AU
Atriouir petfs.,
Corverter emperfl..,
OK | Cancelar |
Preferéncias R 3

Na caixa, vocé poderd atribuir novas teclas de atalho bem como checar
as teclas atualmente atribuidas.
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A primeira coisa a fazer é selecionar o conjunto de teclas que deseja
configurar/alterar. Neste exemplo, optei por Padrdo, mas repare que existe
uma opcéo direcionada aos usudrios do QuakXpress 4 e aos usudrios do
PageMaker.

Conjunta:
[Padrao] -

Em seguida, selecione a drea do produto a ter as teclas configuradas/
alteradas. Neste exemplo, optei pelo Menu Arquivo.

Area do produto;
Edicdn do ohisto LI
Edicao do ohjeto
Exibigdes, Mavegacio =
Ferramentas
Menw Ajuda

Meru Editar
Meru Estrutura
Menu Exibir
Meru Janela
Menu Lavout
Menu Objeto
ieni Tahelas

Na caixa Comando, serdo exibidas as acdes disponiveis no Menu Arquivo.

Comandos:

Biblioteca...

Cormprovacdo. .,

Configuracdo df~documento...
Exportar,..

Fechar

Irnportar XML, .

Irnprirnir. ..

TR R SN

Logo abaixo, na caixa Atalhos atuais serd exibido, caso exista, o atalho
atualmente utilizado para o comando.

Atalhos atuais:
Padrao-Ctri+0




Como mostra a figura o atalho Cirl+O {4 estd atribuido, mas supondo
que essa combinacdo néo é do seu agrado, basta clicar na caixa Novo ata-
lho e inserir o novo atalho. Se pressionar o Esc o resultado serd:

Movo atalho:

=

Atribuido ait}almente a:

Se pressionar o Delete o resultado serd:

Movio atalbo:

|E}{|:Iuir

Atribuide atualmente a:
Lirnpar

Se pressionar o Cirl+R o resultado serdé:

Moo atalho:
Ctrl+R

Atribuido atualmente a:

Oeultar réguas %

Agora, repare que nas duas Ultimas combinacées testadas anteriormente
é informado pelo InDesign® que a combinac@o j& estd em uso por algum
processo. Se esta situacdo ocorrer, vocé poderd optar por sobrepor a combi-
nacdo em uso atual ou testar uma nova combinagdo que esteja disponivel.

Apbs escolher, clique em Atribuir para concluir o processo.

Atribwir |

R
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Atalhos avancados
Agora que vocé |G sabe como criar um atalho, lembre-se de duas coisas:

1. A melhor forma de ganhar produtividade no InDesign é conhecer
a fundo o programa e, principalmente, saber usar seus atalhos.

2. Crie conjuntos personalizados para cada acdo que vocé costuma
executar no InDesign. A seguir veremos como fazer isso.

Suponha que todo trabalho que vocé produz no InDesign® obrigatoria-
mente fenha que ser convertido para PDF E fécil perceber que com isso
algumas rotinas serdo repetitivas e até cansativas. Pensando nisso, a criacdo
de um conjunto de atalhos poderd facilitar muito o trabalho.

Leia o livro Adobe Acrobat 6 Professional Guia Pratico e Visual para
aprimorar seus conhecimentos na geragao de PDFs.

Na caixa Atalhos do teclado, clique em Novo conjunto.

Canjurnta:
|Padra0 j | MOVD Corjunto. |
b

Insira um nome para o novo conjunto.

Novo conjunto

Mome: [Gerar PDF 0K |
e e =

Agora, repita o procedimento ensinado anteriormente para atribuicdo de
teclas. Porém, neste conjunto mantenha apenas as combinacées que serdo
necessdrias durante a geracéo de um PDF. Note que serd necessdrio excluir
algumas combinacdes, clicando sobre ela na caixa Atalhos atuais e depois
no botdo Remover.

Atalhos atuais:

i0-Shift+Ctrl+Seta para baixo

- . Remover

T kg




Apés concluir a producéo do conjunto, clique no botéo salvar para guar-
dar as alteracoes.

Conjunto:

|Gerar PDF LI Movo conjunto... |
Area do produto: r Salvar |
|Ediu;§o do objeto j 6

Cormandos:

Todas as alteragdes feita no conjunto Gerar PDF néo irdo afetar os de-
mais conjuntos.

Criacao e configuracéo do documento

Quando vocé inicia o InDesign®, vocé precisa escolher que tipo de material
serd produzido. Um documento, um livro ou uma biblioteca.

frguivo Editar  Lawout Tipo Objeto Tabels Exibir Jamela  Ajuda

Abrir... CerH+0 Livro..,

Se escolher documento, poderd fazer as configuracdes personalizadas
através da caixa de didlogo Novo Documento.

Novo documento S

Predefinicdo de documento; |[Padr§u] j | Ok, |
MNUmero de paginas: ¥ Paginas opostas Cancelar |
% Quadro de texto da pagina-mestre
Salvar predefinicéo,.. |
— Tamanho da pagina: |A4 'I
" Maiz opcdes |
Largura; EEI crm Crientaco: | [ =
Altura: EEQ,? o
— Caolunas
Brmero: El Medianiz: EDJ4233 cm
— Margens
Superior: 51,27 cm 3 Interna; EL27 cm
Inferior: EI,ZP cm Externa: . 1,27 cm

Serd possivel definir o formato da publicagéo na caixa Tamanho da pd-
gina, as suas dimensdes e a orientagdo (retfrato ou paisagem). E nesta caixa
que vocé poderd, num primeiro momento, configurar as colunas e as mar-
gens do documento.
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Todas as operagdes na caixa Novo Documento podem ser modificadas
a qualquer momento, mas isso implicara a perda da formatagdo do do-
cumento (dependendo do tipo de alteragao feita na configuragéo).

Quando vocé seleciona Pdginas opostas (frente e verso) na caixa de di-
dlogo Novo documento, as margens laterais sdo chamadas de Interna e
Externa. Caso contrdrio, as margens laterais sGo Esquerda e Direita.

As figuras a seguir mostram a diferenca entre as duas opgdes.

¥ Paginas opostas ™ Piginas opostas
[T Quatko de texto da pagina-mestre [T Quadro d&stexto da pagina-mestre

Interna; ELE?‘ Crm Esquerda; ELE? i
Externa: El,z? Crm Direita: ELE? Crm

I~

Até aqui ja deu para vocé perceber algumas vantagens em migrar do
PageMaker ou do Quark para o InDesign®, entre elas 0s novos recursos
de edicdo que antes sO podiam ser obtidos através do uso de outros
aplicativos em conjunto com o Page ou o Quark. Por exemplo, ficou bem
mais facil fazer um gradiente.

Use a opcdo Pdginas opostas para definir as margens interna e externa a
fim de acomodar a encadernacdo nas pdginas que serdo impressas dos dois
lados e para disponibilizar a opcdo Paginas duplas. Desmarque essa opcéo
se vocé quiser imprimir a sua publicacdo de um lado do papel (pdginas sim-
ples) e nGo quiser ativar Pdginas duplas.

A medida das margens devera seguir algumas regras basicas de edito-
racdo que nao serdo abordadas aqui. Dependendo do tipo de produto a
ser criado, as vezes, é necessario testar diversas medidas até encontrar
o perfeito encaixe entre a area total do papel e a mancha de trabalho.



Mais opgdes

=
Agora, clique no botdo Mais opcdes. 3
A caixa Novo documento ganharé mais alguns recursos (sé para constar,
recursos que ndo estavam disponiveis no PageMaker). Estou falando das
sangrias e espacador.

Agora que vocé |G sabe como criar um documento, experimente criar um livro.

Sangria é a area usada para alinhar objetos a serem estendidos até a
linha de aparagem do documento impresso.

Espacador é a area usada para instru¢des para a impressora, formula-
rios de sign-off ou outras informagdes do documento. Ela é descartada
quando o documento é aparado para o tamanho de pagina final.

Incluindo e excluindo péaginas

Depois de configurar o documento no qual ird trabalhar, o préximo passo
serd informar quantas pdginas o documento terd. Contudo, nem sempre é
possivel determinar a quantidade de pdginas em um projeto, portanto néo
se preocupe, pois o processo de inclusdo e exclusdo de pdginas (bem como
renumeracdo de pdginas) é bem fécil e pratico. Clique em Janela > Pdaginas
para ter acesso & paleta péginas.

Se preferir, poderd clicar diretamente na paleta pdgina, que fica escondi-
dinha no canto direito da tela.

[ﬂf] Paginas

0 Informacfies
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Se vocé |4 estiver acostumado a usar o Adobe Photoshop ou outros pro-
gramas da Adobe, verd que o procedimento para inserir uma pdgina no
InDesign® é similar aos outros programas da Adobe.

Na paleta, clique no icone Criar nova pagina. O InDesign® fard a inser-
¢Go de uma pdgina logo apéds a pdgina atual.

-
|-

| & Paginas x |gfies jadas fulos e
[MenhurmnCa)] D
A-Pagina-mestre |:|:|

-

[1]

| ¢ Paginas  [gfies fdas fulos | ,’glﬁﬁl Pa
[Menhura(a)] D : 0 Inf

A-Pagina-mestre |:|:| : ‘ Ca

L2

4

B
i d| Est

| "A-Pagina-mestre" aplicada |—
Tl oo

Compare, apenas para efeito de aprendizado, na imagem a seguir as
mudancas na paleta Pdginas na versao CS5.

e

[Menhurn(z]] * Camadas

[] 2
IA-Pégina-mestre |:|:| = Qe vinculos
|

- -
—
= Tracado

B 8 Cor

E Amostras




Percebeu alguma diferenca? Sim, com certeza sim, mas ndo uma mudan-
ca tao significativa. O mais nitido, em termos de mudanca é a aparéncia
da paleta que ganhou um novo termo para descrever esse tipo de paleta:
“Paleta flutuante”, por ser mais sutil e também por ser possivel movimenta-la
por toda a drea de trabalho com redimensionamento de seu tamanho. Os
comandos e funcionamento néo sofreram alteracéo.

@ Camadas
Qg vinculos

& Paginas

[Henhurniial]

A-Pigina-riestre

B Amostras

pg.em i pg.espethac 3, Al

Qg vinculos

Tragadoe

& cor

B Amostras

% Piginas
[Menhurn(a)]

D 2]
A-Pagina-mestre D] jmada ]
' E

iv

1pg.em 1pg espelhac (51, @l F .

Note que o InDesign® inseriu a pdgina e aplicou as configuracées da
pdgina-mestre a nova pdgina.
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L4

|3 |1|.

b
Agora, clique no botdo de menu () existente na paleta para acessar outras
opcodes de pdgina.

B [rscrir paginas...
Mover paginas...
Mowa pagina-mestre. ..
Duplicar pagina espelhada
Excluir paginas espelhadas

No menu vocé verd a opcdo Inserir pdginas que, ao ser acionada, exibird
a caixa Inserir pdginas, onde vocé poderd inserir quantas pdginas desejar,
bem como determinar onde as mesmas serdo inseridas e qual modelo de
pdgina-mestre deverd ser aplicado.

Inserir paginas

pagras [T
Inserir; |Dep0is da pagina j |§|2 e |
Pagina-mestre; |ﬂ\—l3égina-mestre j

Vocé pode incluir ou remover paginas em qualquer ponto da publica-
¢ao, além de especificar que pagina mestra aplicar as novas paginas
inseridas.

Repare que agora a barra de status passou a exibir todas as novas pdgi-
nas do documento.

T -

o oo o

[

A-Pagina-mestre

=le oz =k mA|




Remover uma ou mais paginas

J& para a remocéo de pdginas, basta vocé informar a sequéncia de pdginas a
serem excluidas. Para isso, clique no menu da paleta e escolha Excluir paginas.

Inserir paginas. ..
Mowa pagina-mestre. ..
Duplicar paginas espelhadas

Seleclonar paginas-mestre nan Usadds

Pronto. As pdginas foram excluidas. Mas espere: Quais paginas foram excluidas?

Antes de excluir, vocé precisa selecionar a pdgina ou as pdginas a serem
“detonadas”. A selecdo precisa ser feita através da paleta pdginas, clicando
sobre o nimero da pdgina desejada como mostra a proxima figura.

Cuidado com a exclus&o acidental de paginas.

Se preferir, arraste a pdgina a ser excluida para o icone da lixeira existente
na paleta.

[MHenhurniz)] M [Menhurara)]

. []
A-Pagina-mestra El]

A-Pagina-mestre

a9

s
10-11 -
12 paginas em 7 p. espelhadas 3] Er F—'.if_l 2

]Péginas “madas Egﬁm
HES
& -

Se nenhuma pégina estiver selecionada na paleta, o InDesign® ira re-
mover a(s) pagina(s) atual(ais).Para preservar texto ou elementos gra-
ficos das paginas removidas, arraste-os para a area de transferéncia.
Se vocé remover uma pagina do meio da publicagdo, o InDesign® fara
a organizagao automatica do texto das paginas anterior e posterior a
pagina excluida (se o texto fizer parte da mesma matéria) e renumerara
todas as paginas subsequentes.
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Em publicagdes em frente e verso com margens internas e externas di-
ferentes, incluir ou excluir um numero impar de paginas fara com que o
InDesign® altere as margens e a numeragao das paginas subsequentes
e reposicione o conteudo da pagina para que fique dentro das margens.
Quando vocé aumenta ou diminui 0 numero inicial ou o nimero de
paginas de uma publicagdo com um nimero impar (1, 3, 5 e assim por
diante), as paginas pares situadas a esquerda se tornardo paginas
impares situadas a direita e vice-versa. Em publicacdes em frente e
verso, o texto e os elementos gréficos sangrados nas paginas ficam
nas novas paginas impares situadas a direita e se espalham para a
area de transferéncia.

Se vocé mudar de uma pagina em frente e verso para uma pagina ou
vice-versa, 0s elementos situados nas paginas da esquerda podem ser
reposicionados com relagdo as novas margens. Quando o texto fluir
para a area de transferéncia ou para paginas em que vocé nao quiser
que fique, tera de reposicionad-lo manualmente em cada pagina.

Usando paginas-mestras

Em projetos com um grande nimero de pdginas é, sem sombra de duvidas,
obrigatério ter uma ou mais pédginas-mestre. Com isso o trabalho de editora-
cGo serd muito mais prético e preciso, se cada pdgina do projeto for criada
com um gabarito. A pdgina-mestre contém elementos bésicos de diagrama-
cGo, como quadros, imagens, cabecalhos, rodapés e nimeros de pégina,
comuns a maioria ou a todas as pdginas da sua publicacéo.

Diretrizes para trabalhar com pdaginas-mestre

Lembre-se das seguintes diretrizes quando for trabalhar com pdginas-mestre:

Adicione espacos reservados para texto e grdficos & pdgina-mestre para
criar uma aparéncia consistente.

Para criar um conjunto de pdginas-mestre com design ligeiramente dife-
rente, crie primeiro a pdgina-mestre principal e defina as variacdes com
base nela.



Como as pdginas de documento, as pdginas-mestre podem conter vdrias
camadas. Use camadas para determinar como os objetos em uma pégi-
na-mestre sdo sobrepostos aos objetos em uma pdgina de documento.

Para criar rapidamente o layout de novos documentos, salve um conjunto
de péginas-mestre em um modelo de documento, com estilos de paragra-
fo e caracteres, bibliotecas de cores e outros estilos e predefinigdes.

Se alterar as configuracées de coluna ou margem na pdgina-mestre ou
usar uma nova pdgina-mestre com configuracdes diferentes, vocé pode
forcar os objetos da pégina a se ajustar automaticamente ao novo layout.

ya

E possivel encadear quadros de texto em uma pdgina-mestre, mas apenas
em uma pdgina espelhada Unica. Para o fluxo automdtico de texto em
vérias pdginas espelhadas, encadeie quadros de texto nas pdginas do
documento.

Embora pdginas-mestre ndo possam conter secdes, vocé pode criar uma
Unica pdgina-mestre para cada secdo do documento.

Se o documento contiver pdginas espelhadas personalizadas (como pdégi-
nas espelhadas triplas ou quadruplas em uma revista), as pdginas-mestre
devem conter o mesmo nUmero de pdginas.

Para personalizar a aparéncia de uma pdgina do documento, substitua
objetos seletivamente na pé&gina-mestre.

Para exibir itens de pdgina-mestre em uma pdgina do documento, selecio-
ne a pdgina ou pdginas espelhadas e escolha Exibir > Exibir itens mestre.

Criar uma pagina-mestre

Tarefa &rdua, mas que precisa ser feita. No menu da paleta pdgina, clique
em Nova pdgina-mestre.

| Inserir paginas. .. [Menhurmia)]
s Agina-m

g B0 A-Pagina-mestre
Duplicar paginas espelhadas k ;g s

Evrliir nanminac eenelbiadac
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A caixa Nova pdgina-mestre serd exibida.

Nowa pagina-mestre

Coloque um prefixo para o nome da pdgina, no exemplo foi sugerido pelo
InDesign® a letra B. Em seguida, dé um nome para a pdgina e informe se a
mesma serd baseada em alguma outra pdgina ou em nenhuma outra. Por
0ltimo, entre com a quantidade de pdginas que compdem a pdgina-mestre.

| MNova pagina-mestre

Modeln experimental ]

A nova pdgina seré exibida tanto na drea de trabalho do InDesign® como
na barra de status.




Vocé pode escolher a opcdo Duplicar no menu da paleta, como mostra a

figura a seguir:

Inserir paginas...

Maowva pagina-mestre. .

Duplicat péc espelhadas "B-Madel fice

A-P igina-mestra

B-Modelo experimental

Ghes

Excluir paginas-mestre espelhadas "B-Modelo experi, ., h

Selecionar paginas-mestre ndo usadas

wadas

Réguas

B

1

As réguas e as guias do InDesign® serdo muito Uteis quando trabalhamos
com imagens ou elementos gréficos que requerem um posicionamento cor-

reto e preciso.

Para ocultar ou exibir as réguas

Escolha Exibir > Ocultar Réguas.

Exibir Janela Ajuda
Visualizag3o de superimposicio  Alt+ShiftHCEr+y

Configuragdo de prova 3
Cares de proya
Mais zoom Chrl+-um +
Menos zoom Chrl+Murm -
Ajustar pagina a janela Chrl+0

v Ajustar paginas espelhadas & janela  AlHCtr+0
Tamanho real Chrl+1
Area de trabalho inkeira Al+Shift+Cerl+0
Desempenho de exibicdo 3
Estrutura 3

Oculkar hiperlinks

Oculear ibens mestre

Exibir encadeamentos do texto Al-Chrl+Y
Orultar bordas do quadro CtrHH

Oculkar péguas ChrH+R

Tendo visualizado as réguas no canto esquerdo e no topo da tela, o
primeiro passo é encontrar o ponto zero que determinaré todas as posi-

coes do documento.

& Sem titulo-1 @ 63%

Adobe InDesign CS5 - Guia Pra la de Pratico e Visual | 33



Carituto 01: O primeiro passo é o mais importante | 34

O ponto zero

O ponto zero é o ponto de infersecdo entre os zeros das réguas vertical
e horizontal.

Quando vocé inicia uma publicacdo nova com uma pdgina, o InDesign®
coloca o ponto zero na intersecdo da borda superior esquerda da pdgina.
Ao trabalhar com pdginas duplas, o ponto zero fica na intersecdo das bordas
superiores internas das pdginas duplas.

Vocé pode mover o ponto zero facilmente para medir distdncias de uma
parte especifica da sua pdgina ou para personalizar a forma de impressao de
pdginas grandes. Para evitar mover o ponto zero acidentalmente apds defini-
lo, vocé pode travé-lo no lugar.

Para mover o ponto zero:

1. Posicione a ferramenta de ponteiro no cruzamento da janela do
ponto zero.

2. Arraste-o para a nova posicéo.

3. Solte o botdo do mouse; o ponto zero estd redefinido.

U

Em todo documento, é recomenddvel definir o ponto zero a partir do topo
esquerdo do documento, como mostra a figura.



Guias

As guias (ou grade como alguns preferem chamar) sGo pequenos fios que
ficam expostos em cada pdgina do documento para orientd-lo durante o po-
sicionamento de um ou mais elementos em uma ou mais pdginas. A imagem
a seguir mostra o uso das guias, alinhando um elemento.

Uma pdgina pode ter uma ou diversas guias (no méximo 120) tudo de-
penderd do projeto que vocé estiver montando e mesmo com diversas gra-
des em uma pdgina é possivel mover cada guia individualmente, clicando e
segurando a mesma

Veja na figura a seguir como é f4cil posicionar um elemento, usando-se
as guias.

Antes Depois
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Vocé pode travar as guias para que ndo ocorra um deslocamento no seu
posicionamento por acidente. Para isso, clique em Exibir > Grades e Guias
> Bloquear (Travar) as guias.

ICUIcar Dorgas ao quadro LCrHH
Cculkar réguas Chrl+R
Ocultar guias Chrl+;
Travar guias k Ale+Chrl+;
v Aderir &5 guias Shift-+Ckrl+;
e
Extras > ‘ ‘
arades & guias Oculkar guias Crl+;
Bloquear guias Al+Chrl+;
Estrutura 3
- o v Eloguear guias de caluna
LI v Aderir &5 guias Shift-+Ctr+;
v Guias inteligentes ChrLl

Excluir kodas os guias espelhadas

Mostrar grade da linha de base  Alt+Chrl
WMostrar grade do documenta Chrl+
Aderir & grade do documento  Shift+CkrH

Aderindo...

Outro bom recurso é a facilidade de aderir os elementos as guias. Isso
quer dizer que se vocé inserir uma guia na pégina, qualquer elemento
que for posicionado préximo, bem préximo, a essa guia serd “puxado”
em direcGo a guia.

Clique em Exibir > Grades e Guias > Aderir as guias para ativar o recurso.

EXIDIF ENCANESMENTOS 00 [EXI0 HICHLTR T
Ccultar bordas do quadro Chrl+H
Ccultar réguas Chrl+R
Oculkar guias Chrl+;
Travar guias Ale+Chrl+;

v Ade as Shift+Ctrl+;

Qualguer elemento inserido na pdgina serd puxado.




Se o Aderir as guias néo estiver ativado, vocé podera ter erro de posi-
cionamento dos elementos, mas o pior € que sera um erro milimétrico,
quase imperceptivel a olho nu, porém, na hora da impresséo, vocé tera
uma desagradavel surpresa.

XeY

Tudo no InDesign® tem que ser milimetricamente bem posicionado. Por isso,
as caixas Localizacdo do eixo X e Localizagdo do eixo Y s@o vitais para o
perfeito alinhamento e posicionamento.

wErrmom | L

cE vz om af

E W afa_.d
-

Localizag3e do eixo K

M 77,152 mm

L ;
U Lacalizaco da eixa ¥

Quando nenhum elemento esté selecionado, as caixas exibem a posicao
Xe Y do ponteiro do mouse.

i E-FD ITirTi
* i EBE.EBF mm

Se um elemento for selecionado, as caixas X e Y passaram a exibir a po-
sicdo do elemento.
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Zoom

Nao h& muito o que falar sobre a ferramenta Zoom a nédo ser a afirmacéo
de que quanto menor for o seu uso maior serd a sua produtividade. Isso estd
diretamente relacionado ao tamanho do seu monitor. Portanto, invista em um
monitor com pelo menos 17 polegadas e trabalhe com uma resolucdo de
1024 x 768 pixels no minimo.

Nao estou afirmando que dar zoom é “contra a lei”, mas que faz uma
diferenca enorme vocé poder visualizar todo o documento de uma Unica vez
do que ficar visualizando apenas partes do mesmo documento.

Resolucd@o de 800 x 600, com 75% de visualizacao.
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E|
Clique em Zoom na barra de ferramenta. = 1%

O ponteiro do mouse mudard para #, , indicando que o zoom + (amplia-
c@o) estd pronto para ser aplicado.

Ainda com a ferramenta Zoom ativa, aperte a tecla ALT e o ponteiro
do mouse mudard para a mesma lupa vista anteriormente, porém agora
com um sinal de -, indicando que o zeom = (reducéo) menos estd pronto
para ser aplicado.

Na barra azul, acima do documento aparece o percentual de zoom apli-
cado ao documento ativo.

[Garden Poster.indd @ 75%]

Tipo ©Ohjeta Tabela Exibirlielane

Salvando e Abrindo Documentos

Salvar um trabalho deverd ser um hdbito extremamente necessdario que preci-
saremos desenvolver. Uma queda de energia ou falha em seu sistema poderd
resultar em frustracées que poderiam ser evitadas com apenas um comando.

Desenvolva alguns trabalhos utilizando as ferramentas |4 estudadas e, em
seguida, selecione a opcdo Salvar do menu Arquivo (Cirl+3).

Editar Layout Tipo Obijeto Tabela

Mowa L4
Abrir.. Chrl4+0
Fechar Chrl+y

Salvar corng. = Shife+Ctrl+5

Salvar uma copia. .. Ale+Chrl+5
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Apés escolher a pasta (local onde serd gravado o arquivo), e digitar o
nome do arquivo, clique no botdo Salvar. Ao salvar pela primeira vez o arqui-
vo, serd pedido um nome, nos préximos salvamentos o InDesign® executard
uma operacéo de salvamento répido, mas a cada salvamento seu arquivo
ficard maior, mesmo quando vocé remove figuras ou pdginas.

Salvar como ﬂu
Salvar em: I-D Meus documentos j QT e mE

| Corel User Files

|C)Fax

|)Meus arguivos recebidos

|51 Meus eBooks

2} Minhas imagens

@M\nhas misicas

\E5)My eBooks

)My GOLD [}S
|C3My Pictures

|Cparentese

Mo do aruive: | EEEEERSE

j Salvar I
;I Cancelar

2|

Salvar coma tipo: |Ducumantn do InDesign C5

Para evitar este crescimento, poderemos selecionar a opgdo Salvar Como
do menu Arquivo no lugar da opcdo Salvar, neste caso, teremos que con-
firmar a substituicdo para continuarmos com o mesmo nome — isto ocorre
porque ndo é permitido ter numa mesma pasta, mais de um arquivo com o
mesmo nome.

Daqui por diante, toda a abordagem do livro serd visual o que pou-
pard o seu tempo de aprendizagem e serd muito mais Util para vocé
entender o programa.

Socorro!

Nem sempre temos o dom de resolver nossos problemas sozinhos. E nessa
hora que toda ajuda é bem-vinda. Conte com a ajuda do InDesign® sempre
que a coisa ficar dificil ou quando o seu chefe pedir para vocé fechar o ar-
quivo para CTF sem que vocé nem saiba o que é CTF.

Clique em Ajuda > Ajuda do InDesign®.
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Sobre o InDesign. ..

Agora, basta escolher um dos tépicos do sumdrio e ler o conteddo (tuto-
rial) que aparecerd no lado direito da tela.
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- Graficos

Atualizacao

Hoje em dia j& ndo é mais nenhuma novidade a obrigacdo que todos os usud-
rios tém de atualizar seus programas, desde um simples antivirus até o préprio
sistema operacional. Motivos para tanta atualizag@o de todos os softwares néo
faltam e por isso vocé deverd toda semana fazer uma checagem online em
busca de novas atualizacées. Para isso, clique em Ajuda > Atualizacées.

Antes de atualizar, feche todos os documentos e, preferencialmente, s6
faca a atualizagéo se vocé tiver banda larga. Se nao tiver, opte por fazer
a atualizagao aos domingos quando o pulso da ligagéo é mais barato.

O InDesign® verificard se vocé estd conectado & Internet e iniciaré o pro-
cesso de download das atualizagdes.

Mesmo que vocé tenha atualizado o programa durante a instalacéo, use
o comando Atualizacdes periodicamente.
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O que vocé aprendeu

Este capitulo mostrou as ferramentas bdsicas do InDesign®. E claro que deze-
nas de outras ferramentas ndo foram abordadas por trés motivos:

Séo ferramentas muito bésicas (como, por exemplo, Abrir) e que séo de-
talhadas no manual do programa;

Sao ferramentas cujo entendimento serd bem mais fdcil se forem mostra-
das na pratica e por isso elas serdo apresentadas nos préximos capitulos.

Ndo sdo aplicdveis & maioria dos usuérios.

As funcdes bdsicas, menus, paletas e comandos da versdo CS5 néo sofre-
ram mudancas significativas em relacdo das versdes anteriores.

Como o InDesign® cresceu (e muito) fica um tanto quanto impossivel
em apenas um livro falar 100% de todas as ferramentas e recursos do
programa sem aumentar demasiadamente o tamanho da obra. Com
certeza alguns recursos mais avangados ou de pouco uso nao serao
abordados no livro, mas através do Help do programa vocé facilmente
encontrara as respostas desejadas.



